BOSS TO BOSS RECHERCHE SON OFFICE MANAGER
Entreprenariat / Assistant de manager / Gestion
Offre d'emploi (CDI)

QUEL EST LE JOB PROPOSE ?

BOSS to BOSS recherche son Office Manager pour renforcer son
équipe aujourd’'hui composée de 4 associés, d'une directrice et
une alternante.

L'Office Manager aura le périmétre de responsabilités suivant :

ORGANISATION

* Organisation de réunions : de la préparation au compte-rendu
+ Organisation d'évenements (type Café du BOSS)...

GESTION

» Emission de factures clients, suivi clients et relances

* Préparation de propositions commerciales...
COMMUNICATION

+ Rédaction d'articles et de contenus web...

QUI EST NOTRE OFFICE MANAGER ?

Vous souhaitez naviguer dans un monde professionnel exigeant et
de grande qualité ?

Vous avez un excellent relationnel, étes agile avec les outils
informatiques, curieux, souple, rigoureux et proactif ?

Vous partagez des valeurs d'entraide, de bienveillance, de sincérité
et recherchez a travailler dans une entreprise utile a son territoire ?
Vous avez une appétence a l'univers entrepreneurial et recherchez
une structure agile ?

Vous avez une formation d'assistant de manager, de gestion,
d'entrepreneuriat... ?

Envoyez nous votre candidature (CV + LM) !

QUELLES MODALITES PRATIQUES ~?
CDI
Démarrage : Dés que possible

Lieu :
BOSS to BOSS — Bat. B — 3 rue Henri Guillaumet — 44700 Orvault

Rémunération : Selon profil
Pour en savoir plus : bosstoboss.net

Pour candidater, écrire a contact@bosstoboss.net

BOSS to BOSS

L'INTELLIGENCE COLLABORATIVE




