Grosseron

being a part of you

OFFRE D’EMPLOI

ASSISTANT ADV EXPORT BILINGUE (H/F)

Qui sommes-nous ?

Basée a Nantes, la société Grosseron est un acteur majeur de la distribution d'équipements, de
consommables, de réactifs et de mobilier pour les laboratoires de recherche, de lindustrie, de
I’enseignement, de I’'environnement, du médical... Entreprise familiale depuis plus de 130 ans, dont le succes
est directement lié a la qualité et a la volonté des 125 collaborateurs qui y travaillent dans une ambiance
collaborative, professionnelle, agile et dynamique.

Dans le cadre de sa croissance, Grosseron recherche pour le développement de son service ventes
internationales, un Assistant Administration des Ventes (ADV) export (H/F).

Description :

Au sein d’'une équipe de plus de 7 personnes, vous avez la gestion administrative et commerciale d’un
portefeuille clients.

Vos missions principales sont les suivantes :

e Administration des ventes : traitement des commandes, organisation des livraisons en lien avec les
transporteurs et transitaires, facturation, gestion des litiges, des paiements (crédit documentaire) et
de la documentation export.

e Gestion commerciale : contact client, diagnostic des besoins, rédaction des devis, suivi commercial

Profil recherché :

Vous étes dipldmé d’un bac+2/3 minimum (Commerce international, Export, Langues étrangéres appliquées
LEA, Licence professionnelle Assistant Export, ...) et vous avez 3 ans d'expérience a un poste similaire.

Vous avez idéalement une premiére expérience dans un service d’administration des ventes a I'Export.

Compétences attendues :
e La maitrise de I'anglais est indispensable (oral + écrit).
e La maitrise de l'italien serait un plus.

Savoir-étre :

Votre rigueur, vos qualités relationnelles et votre sens du service client sont vos points forts.

Dynamique, vous étes pragmatique, vous appréciez la polyvalence et vous aimez gérer vos dossiers en
autonomie tout en travaillant en équipe.

Le poste est un CDI de 35h hebdomadaires.
Notre parcours d’intégration :
Grosseron prend soin de ses nouvelles recrues. Un parcours d’intégration vous attend : un accompagnement

durant une certaine période vous permettra d’appréhender notre métier et notre organisation.

L'aventure Grosseron a l'International vous tente ? Rejoignez-nous !
Merci d’adresser votre candidature (CV) a I'adresse suivante : rh@grosseron.com




